



海南大学外国语学院

研究生实习实践手册
（英语语言文学）










	姓名：                                 
年级：                                 
专业：                                 
导师：                                 






说明


一、本手册供外国语学院研究生使用，电子版在学院主页下载，研究生期间填写，毕业时打印填写完毕的纸质版提交学院，归入本人学业档案。
    二、每学期期末，提交电子版给导师检查，无故未完成者，将没有相应学分。
三、填表时请勿更改表格格式，如需添加翻译实践、社会实践、讲座报告等类目的次数，请复制添加。
四、听课授课教学实习任务，要求听课12个学时，填写听课记录；授课8个学时，填写授课记录；作业批改部分，要求为每学期40小时的阅读打分，两学期共80小时，同时要求每学期批改两篇作文；撰写一份英文授课计划以及一份对该授课计划的评论，课程时间为90分钟；用中文撰写2000字左右的实习总结。
五、社会实践要求研究生读研期间至少参加3次。
六、讲座与报告研究生参加不少于15次，并每次撰写1000字中文的讲座心得。
七、毕业实习必须是到同所学专业相关的单位或者岗位实习，实习时间累计不得低于一个学期。
八、附录部分为实践、实习、讲座与报告等活动的证明材料清单，毕业时将相关材料连同本手册一同交学院。
英语语言文学专业按学校要求需发表两篇省级论文，请将发表情况填写到附录中。
九、本手册从2015级研究生开始实行。
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1、 [bookmark: _Toc433883845]
个人简介
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	年  月  日
	相

片

	籍贯
	
	民族
	
	婚否
	
	

	政治面貌
	
	入学时间
	年   月
	

	专业
	
	

	研究方向
	
	

	是否同等学力
	
	培养类别
	□非定向  □定向  □委培  □自筹

	最后学历
	年    月毕（肄）业于                        大学（学院）
专业      获        学位

	入学前工作单位及工作年限
	

	家庭地址及邮编
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	家庭主要成员
	姓名
	年龄
	称谓
	何地工作或学习
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2、 [bookmark: _Toc433883846]指导教师
	
	姓名
	出生日期
	分工
	职称
	单位
	备注

	导师
	
	
	全程指导
	
	
	

	第二导师
	
	
	
	
	
	


3、 [bookmark: _Toc433883847]听课授课
听课笔记

	日期
	
	授课时间
	
	授课地点
	

	授课教师
	
	授课内容
	

	

课
程
设
计
	






	

个
人
体
会
	






	
教学指导教师意见:

签名：
日期：


自行添加听课笔记页面
授课记录

	日期
	
	授课时间
	
	授课地点
	

	授课内容
	

	教学
目的
	

	课
程
设
计
	





	个
人
体
会
	





	
教学指导教师意见:

签名：
日期：


自行添加授课记录页面


教学实习鉴定表

	实习日期：        年    月    日至        年    月    日

	实习指导教师：
	实习指导教师电话：

	实习班级：

	实习内容：







	实习总结：




































签名：
                                                         年   月    日

	实习指导教师意见：




成绩：
签名：
                                                         年   月    日

	导师意见：



成绩：
签名：
                                                        年   月    日

	实习总评成绩：



负责人签名：
                                                         年   月    日




4、 [bookmark: _Toc433883848]社会实践
	日期：            年    月    日至    年    月    日

	活动名称：
	主办单位：

	实践内容：

本人签名：
年    月    日

	证明材料
	正式文件、邀请函：                              份

	
	照片（含活动背景或翻译对象）：                   张

	
	工作证等现场材料：                              份

	
	其它补充材料：                                  份

	导师意见：

导师签名：
年    月    日




	日期：            年    月    日至    年    月    日

	活动名称：
	主办单位：

	实践内容：

本人签名：
年    月    日

	证明材料
	正式文件、邀请函：                             份

	
	照片（含活动背景或翻译对象）：                  张

	
	工作证等现场材料：                             份

	
	其它补充材料：                                 份

	导师意见：

导师签名：
年    月    日


自行添加社会实践页面
5、 [bookmark: _Toc433883849]讲座报告
	时间
	地点
	题目
	主讲人（职称/职务）

	   年  月   日
	
	
	

	心得体会
	


自行添加讲座报告页面
6、 [bookmark: _Toc433883850]阅读书目

	1
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	2
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	3
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	4
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	5
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	6
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	7
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	8
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	9
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	10
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	







	11
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	12
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	13
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	14
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	15
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	16
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	17
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	18
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	19
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	

	20
	阅读时间
	
	书目名称
	

	
	书籍作者
	
	出版社及出版时间
	



读书报告按照导师要求另行提交。


7、 [bookmark: _Toc433883851]毕业实习
	实习日期：         年    月    日至    年    月    日

	实习单位名称：
	实习单位地点：

	实习单位联系人：
	实习单位联系电话：

	实习内容：













本人签名：

年    月   日

	实习单位鉴定：




负责人签章：
年    月   日

	导师鉴定意见及是否给予学分：



导师签名：
年    月   日


8、 [bookmark: _Toc433881774][bookmark: _Toc433883852]附录

	
	材料名称
	材料形成时间
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
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